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Capitolui 1.
Dispozitii gensrale

~ Art1. Regulamentul de Organizare §i Furctionare al aparatului de
specialitate al Primarului oragului Ungheni a-fost elaborat in baza prevederilor
Legii nr. 215/2001 privind administratia publica locala, a. Legii nr. 188/1999
privind Statutul functionarilor publici si al altor acte normative In temeiut cérora Tgi
desfagoara activitatea. MRS - o

Art.2. Orasul Ungheni este unitate adrninistratiy - - teritoriaia cu
personalitate juridica, poseda un patrimoniu §i are initiativa In ceea ce priveste
administrarea intereselor publice locale, exercitand, In conditiile legii, autoritatea
in limitele administrativ - teritoriale stabilite.. . . T e e ,

_ Art.3.  Administratia_ publica a _orasului Ungheni_ se Tntemeiaza pe
principiile - autonomiei - locale, “descentralizaril: “serviciitor - publice, eligibilitatii
autoritatilor administratiei -publice locale, legaiitatii -si consuitarii cetatenitor n
probleme locale de interes deosebit. - - P e

Art.4.(1)Primaria orasului Ungheni este o institutie publicd organizaté ca
o structurd functionald -cu ' activitate permanentd, formatd din Primar,
Viceprimar, Secretaru! oragului i Aparatul de specialitate al. Primaruiui,

r

care duce la indeplinire ‘hotararile consiliului-local i dispo’zitiii_@ Primarului,

. solutionand problemele curente ale colectivitatii locale.

(2) Organizarea aparatului de specialitate al Primarului oragului Ungheni
este prezentatd Tn prezentul Regulament. S S
~ Art.5. Primarul imdeplineste o functie de autoritate public3. Ef este geful
administratiei. publice locale si al--aparatului de specialitate  al autoritatii
administratiei publice locale, pe care |l conduce si il'controleaza.
- Art.8. Primarul indeplinegte urmatoarele atributii principale:
' a) atributii exercitate n calitate de. reprezentant al statului, in conditiile
_legii; T JRR I
b)-atributii referitoare la refatia cu consiliul local; -~ -
' ¢) atributii referitoare la bugetul local; - e .

. d) atributii privind serviciile publice asigurate cetatenilor; -
e) alte atributii stabilite prinlege. o o
Art.7.(1} Aparatul de specialitate “al -Primarului este organizat pe
compartimente, potrivit- structurii  organizatorice stabilite prin Hotdrare a
Consiliului Local al orasului Ungheni, asigurand indeplinirea sarcinilor ce revin
- Primériei oraguliui Ungheni ca organ al administrafiei publice locale.
' (2). In activitatea sa, aparatul de specialitate raspunde de executarea
lucrarifor potrivit atributiilor stabilite in prezentu! regulament, asigura aducerea la
ndeplinire a actelor normative adoptate de Parlamentul si Guvernul Romaniei, a
‘hotérérilor Consiliului Local, precum §i a dispozitiilor Primarului oragutui Ungheni.

Art.8. Prin compartimentele de fucru, in intelesul prezentului regulament, '

se definesc serviciile, birourile §i compartimentele independente, aflate n
subordinea Primarului. S SRR S R

Art.9. Legitura intre diferitele compartimente ale Primariei Oragului
Ungheni se face prin conducatorii acestora, iar legdtura cu alte institutii sau




autoritdli ale administratiel publice locale si centrale, prin reprezentantii legali ai
Primariei. i e .

o Art.10. Tn functie de specificul activitatii fiecaruia st In scopul ndepiinirii
atributiilor ce le revin, compartimentele din cadrul aparatului de specialitate
ntecmese proiecte de hotérar gi dispozitii pe care i€ orezintd Primarului in
'véderea ‘propunerii spre aprobare Consiliului Local, n cazul hotérarilor ofi in

vederea emiterii acestora, in.cazul dispozitiilor. : _ .
o At Conducatorii compartimentelor de spedialitate, -din dispozitia sau
cu aprobarea condugeril Primariei Oragului Unghent, vor- putea stabili, n baza
unor acte normative (hotarari de consiliu, legi, ordonante, hotarari de guvern) aite
_'sarCi‘ni'décét'_cele‘ prevazute .in_prezentul Regulament, ‘pentru personalul din

. cadrul acestora. Aceste sarcini devin completari la figele de post ale salariatifor

* respectivi si vor fi prezentate in scris §i asumate sub semnaturd de catre cel
indreptatiti s le aduca la indeplinire. - A . e

o “Art.‘lz'."Organigram_a;-Primérie_i_'oragaului Ungheni se aprobad de catre

Consiliul Local la propunerea primarului, de regulé ta sfarsitul fiecarui an sau

tunci cand intervin modificari majore In continutu! acesteia. . -

G Art3s Organigrama_ este structuratd pe 3 module‘-_-org’anizatorice,' i
functie ' de’ nivelul ierarhic care_,exerc:ité coordonarea ‘acestora, dupd cum
urmeaza: Primarul, Viceprimarul, Secretarul. " 3 _ -
.. -Art44. Organigrama este Tnsotitd de statul de functii al Primariei orasulu

- Ungheni- care cuprinde nomenclatorul functilor de conducere i execufi
corespunzator necesarului de posturi aprobate prin organigrama, cu precizare

~ categoriei, clasel §i gradului pentru fiecare postinparte. .~ o~ L

" Art.A5. Modificarea organigrame, implicit a numérului de posturi $i*
statului de functii, se realizeaza cu aprobarea Consiliutui Local Ungheni, pe baz

- unuiraport intoctit de compartimentul de specialitate, cu avizul primarului.

- Art18: Pentru fiecare -compartiment din cadrul organi i
atributii specifice, care rezultd din necesitatea aplicarii actelor normativ

* vigoare, a hotararilor Consiliului locai si a dispoz‘stiilor.primaru!ui, precum i ¢
‘ n'ecesitatea,soiut,ionérii.problemelor curente ale colectivititii locale. -

Art.47.  Pentru. indeplinirea corespunzatoare a atributiilor,  sefil
co_m_partimente repartizeaza sarcinile de serviciu pe salariatii din subordine, P
“Tntocmirea de fige de-post pentru fiecare dintre acestia. :

‘Capitolul 2.
Atributiile Primarutui
e Art.18.(1) - Primarul. indeplineste urmatoarele  categorii principal
7 atributii, - potrivit - Legil nr.215/2001, privind administratia publicd  10¢
republicatd, dupa cum urmeaza. AR Lo
o a) atributii exercitate n calitate ‘de reprezentant al statului,
legii; T -

L
in con

b)_atributii_referitoare '!'a relatia cu consiliul focal;
c) atributii referitoare la bugetul local; .
} d) atributii privind serviciile publice asigurate cetatenilor;

~



e) alte atﬂbutu stabmte orin lege _ '

0 (2) Tn temeiul, atributiilor de 1a lit. &), pnmaml mdepimegte functia de ofiter
de stare civila si-de autoritate tutelara si asigurd functicnarea serviciilor pubhce
locale de profil, atributii -privind. organizarea - §i desfagurarea alegerilor,
. referendumului si a recensamantulun Pr:marui mdeplmegte ‘.§I alte atributii
stabilite prin lege. -

3 n exermtarea atrabutulor prevazute Ia ht b) pnmarul _

a) prezmta .consiliului -local, T pnmut tnmestru un raport anuai privind
starea economica, sociala si de; medm a unitati administrativ-teritoriale; -
" b) prezinta, la solicitarea Consilitilui local, alte rapoarte sl informari;

‘¢) elaboreaza’ proiecteie de strategii -privind starea ‘economicd, sociald- §i

de mediu & unitatii administrativ-teritoriale si le supune, aprobam consiliufui local.
-~ (4) In-exercitarea atributiilor prevazute lalit-e), pr;marul
a)’ exerc:ta functia de. ordonator principal: de credite;

b). mtocmegte prosectui bugetului local si contul c!e méhet@ré a exercmu!m i

N bugetar si le supune spre aprobare consatlu[m local; -

¢) initiaza, in. conditiile legii, negocieri: pentru contractarea de imprumutura '

_ §1 emiterea ‘de titluri de valoare Tn numele. unitatii adminlstratw-tentorla!e _
-d) verifica, . prin compart!mentele ‘de spemahtate ‘corécta :nreg:strare
fiscald a. contnbuabclitor la organul flsca! tentorial atat a sediuim soc:at pnnc:pa[
- cat §| a sediului secundar. - L
' (5) Tn exercitarea. atributulor prevazute Ia ht d) pnmaru! :
) coordoneaza’ realizarea serviciilor publlce de interes local’ prestate prin
- intermediul aparatului = de . specralltate sau. prin_intermediul-. orgamsmelor
prestatoare de servicli pubhce si-de utilitate pubhca de mteres local,

“b)ia masuri- pentru prevenirea §s dupa caz, gestlonarea sﬁuatnior de

' urgenta , '

: Cog) da masuri pentru orgamzarea executam §1 executarea in. _concret a

“activitatilor  din’ domennle prevazute Ia art 36 a!m (6) lft a) d) dm Legea

- nF 215/2001, respectw
1. educatia; : : . AT
2. serviciile socaaie pentru protectia copltulw a persoanelor cu handlcap,

= 'persoaneior varstmce a famiilet g.i a altor persoane sau- grupurl aflate n nevoie.

socaala o
_sanatatea; _

. cultura;: .. :

Aineretul; N

.Sportui e e e
. ordinea. pubhca e e
- situatiile de’ urgenta o R

. protectia gi. refacereafmedlulut

r.ooo'-;ic:c.n.::-w

- 10. conservarea,. restaurarea st punerea in valoare a monumentelor‘

“ istorice si de arhitectura, a parcurilor, gradm:lor pubhce 51 rezervatn!or naturate
- 11. dezvoltarea urband; .
12. evidenta persoanelor
13.. podunie si drumunie pubhce

SN




14, servicile comunitare de ufititate publicd: alimentare cu apd, gaz
. natural, canalizare, - salubrizare, energie termicd, iluminat. public 3l transport
 publiciccal, dupdcaz, o .
15. serviciile de urgenta de tip salvamont, saivamar $i de orim ajutor;
16. activitatile de administratie social-comunitars; .
_ 47. locuintele sociale si celelalte unitdti locative aflate 1n proprietatea
unitatii administrativ-teritoriale sau in administrarea sa, i -
18, punerea in valcare, in interesul comunititii locale, a resurselor
naturale de pe raza unitatii administrativ-teritoriale; :
19. alte servicii publice stabilite prin lege; B :
o200 acordarea unor sporuri §i altor facilitati, potrivit jegii, personalului
sanitar si didactic; T B :
. 21, sprijinirea, in. conditiile legii, a activitatii cultelor religioase; . |
22, activitatea organismelor prestatoare de servicii-publice gi de utifitate
publica de interes focal; -~ - 7 CTE e ey :
- d) ia masuri pentru asigurarea inventarierii, ‘evidentei statistice, inspectiel
si controlului efectudrii serviciilor publice de interes local prevazute la art. 36 alin.
(6) lit. .a)-d) din Legea nr.215/2001, republicatd, ce sunt mentionate mai sus,
. - precum si a bunurilor din patrimoniul public i privat al unitatii administrativ-
~teritoriale; . T
' ‘&) numeste, sanctioneazad si dispune suspendarea, modificarea §i
fncetarea raporturilor de serviciu sau, dupd caz, a raporturilor de muncd, n
. conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate, precunt gi
pentru conducatorii institutiilor i serviciilor publice de interes focal; .
. f) asigurd elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune.
_aprobarii consiliului local gi actioneazé pentru respectarea prevederilor acestora;
g) emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege

gl alte acte normative;

hy asigura realizarea jucrarilor §i ia misurile necesare conformarii cu. .
_“prevederile - angajamentelor asumate in procesul de integrare suropeand in -
‘domeniul protectiei mediului i gospodaririi apelor pentru setvicille furnizate

.. cetatenilor.

. .(B) Pentru exercitarea” corespunzatoare -a atributiitor sale, primarul
colaboreaza cu servicile publice” deconcentrate ale ministerelor gi celorlalte

_organe - de specialitate ale administratiel publice centrale din--unitatile -

administrativ-teritoriale, precum si cu consiliul judetean.
' (7) In exercitarea atributiilor de autoritate tutelard si de ofiter de stare
civila, a sarcinilor ce Ti revin din actele normative privitoare:la recensamant, la
organizarea si desfagurarea alegerilor, la luarea masurilor de protectie civild,

precum si a altor atributii stabilite prin lege, primarul actioneaza si ca -

reprezentant al statului Tn localitate. R ‘
. (8) in aceasta calitate, primarul poate solicita prefectului, in conditiile legi,
. sprijinul ‘conducatorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor $i ale
celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale din unitatile
administrativ-teritoriale, daci sarcinile ce i revin nu pot fi rezolvate prin aparatul
de specialitate. | ' :

N




(9 Tn: exercltarea atnbu!;nlor sale prsmami emite dispozitii cu caracter
normativ sau mdivaduai Acestea devin executorii numai dupa ce sunt aduse ia

cunostinta publica sau dupa ce au fost commumcate persoanelor mteresate
dupa caz.

Caputo!um § e
Atrﬁwtn!e Vacepramamiuu ora§u§un Unghem

Aﬁ't‘ﬂg (1) Potrmt Legu nr. 215!2001 prwmd admm:stratia pubitca locala,

repubilcata viceprimarul-este subordonat: pramarutw §| mtocu:torul de drept al
‘acestuiag, care ii poate delega atributile sale.. - -+

- (2)- Stabilirea atributiilor.care sunt delegaie wcepnmaru!m se face pr:n
diSpDthIe emlsa de anarul !ocailtatu §n pnn prezentul Reguiament

Cap:to!u! 4 | :
Atnbutme Secretaru!m oa'a§ulua Unghem

_ Art 20 (1) Secretarui unatatu admintstrativ-tentonale mdephneﬁe n
condltnle legii nr. 215/2001 pﬂvmd admimstratia publlcé Iocala repi bilcata
urmatoarele atributii: -

a) avuzeaza pentru iegahtate d;spozatuie premarulun 51 hotaran!e consﬂluiul "

local; - -
b} partsmpa Ia §edmtele COﬂSIIIuIUI local & -
_ c) asigura’ gestwnarea ‘procedurilor’ admmlstrative pnvmd reiat:a dmtre
consiliullocal si- pr[mar precum si intré acestia si prefect

d) organizeaza arhiva si e\ndenta stat:stlca a hotaranlor consmulul !ocal si.

a d!SpOthulor pnmaru!un

€) aszgura transparenta Sl ccmumcarea catre autontat!le mstltutn!e pubhce |
lalit. ), n condltnle Legii nr. -

si persoanele interesate -a actelor previzute
544/2001 privind hberul acces la lnformatnle de lnteres pubhc cu modiﬁcarlle §I
o comp!etar[le ulterioare;

' f)asigurd procedunle de convocar :

. sedmtelor consiliului local si redacteaza hotararile consiliului local;

@) pregéiteste. lucrarile supuse dezbateru consmulur Iocal -Si comlsuior de'

spectahtate ale acestuia;
‘h)alte atnbutn prevazute de Iege sau msarc:nari date de consmui Iocal si
de pnmar dupa caz - : : _

, Capltciuls _
Atnbutule Serwcmlm fmanclar-contabll

Art 21 Atnbutuie personaluiu; dm cadrul ser\ncnulun sunt

le d ,consmulul Iocal §| efectuarea_
!ucrarlior de secretariat, comunicd ordinea de z1“'|nttfcm9§te procesul verbai aI’



» organizeaza si asigurd urmérirea executiel bugetare peniru toate
activitalile finantate din bugetui local, precum si pentru activitatiie finantate din
surse extrabugetare

> Intocmeste proiectul bugetului de veniturl ¢i cheltulell al oragului
Ungheni;

s Intocmeste raportul privind contul de executie al bugetului 1ocai

» urméreste executia bugetului de venituri si cheituneh

» ceniralizeaza propurierile de virari de credite de la institutiile finantate din
bugetul local, le analizeazi si dacd nu contravin dispozitiilor legale, Tntocmeste
referate de specxatltate pr{vmd aprobarea acestor virari de credite ordonatorului
principal;

- e analizeazi solicitarile de subventii care se acorda din bugetul ioca!

- » trimestrial primeste darile de seama contabile de la institutiile Eare sunt
~finantate din bugetu! local, ‘le verifica.daca. .sunt'in concordantd cu cifrele
aprobate ‘si ‘nu -existd depasiri de credite, dacid sunt completate conform
instructiunilor Ministerului Finantelor; asigura centralizarea acestora si intocmirea
darii de seama proprii, pe care le depune la termenele fixate la Directia Generala
a Finanielor Publice, impreuna cu-referatul explicativ asupra bilantului contabil;

‘ * pe baza bugetului aprobat, intocmeste cererea deschiderii de credite §i
“dispozitii bugetare pentru repart:zarea credite!or bugetare actlv;tatllor cuprlnse in
bugetul local; '

e mtocmeg.te documen’cut pentru. modn‘:carea repart;zaru:. credﬁeior
bugetare; -

+ In concordanta cu prevedenle bugetare mtocmegte Junar cererile de -
sume defalcate gi transferuri din bugetul de stat ( pentru investitii, acoperirea
diferentelor de tarif la energia termica furnizatd populatiei, fonduri speciale) pe

care le supune avizarii Direcliei Generale a Fmantelor Pubhce si Controlului
~ Financiar de Stat;-

_ . a319ura ohorarea a ’ump si corecta a obhgatnior financiare ale institutiei
catre terti $i a acestora fata de institutie, cu respectarea prioritatilor, potnvat legii;

= asigura documentele $i sumele necesare pentru deplasarile. efectuate de

- personaIuE propriu in interes de serviciu, n tard si strainitate:

« asigura conditiile pentru buna functionare a institutiilor de sub autontatea

“ primariei pe care le finanteaza, total sau partaal mvatamant sanatate asistenta

sociala, cultura;

. asngura evidenta contablla smtetlca si analitlca a mqloacelor flxe pe
locuri de folosinta, a obiectelor de inventar.in magazii $i in folosintd, precum si a
~ materialelor pe gestiuni si pe feluri de matarial e in scopul pastrarii- integritatii

- patrimoniului unitatii, a mijioacelor banegn a decontarilor interne cu tertii debitor,
cu tertii creditori;
mreglstrarea fondunlor cheltuielilor, veniturilor, alte operatueconomme

» efectuarea operatilor de punctaj intre informatile tnregistrate 1n
contabilitatea sintetica si informatiile inregistrate In contabilitatea analitica;

+ organizeaza efectuarea platilor reprezentind drepturile salariale ale
personalulul ‘aparatului propriu al Consilivlui focal al orasului Ungheni si altor
activitidti organizate n cadrul. Primariei orasului Ungheni, precum si orice alte

~




incasdri gi pati in baza documentelor legal intocmite de serviciile primariei si
vizate de cei In drept; o

* intocmeste ordinele de platid pentru efectuarea viramentelor privind
impozitul pe salarii, contributia pentru pensia suplimentara, contributia pentru
~constituirea fondului pentru plata ajutorului de somaj, contributia de. asigurari
' sociale §i contributia de asigurari de sanitate; :

* Tntocrmeste dispozitii de piatd ciire casierie Tn vedersa acordirii de
avansuri si a dispozitiilor de incasare citre casierie n vederea achitarii de catre
angajat a avansurilor neconsumate, debitelor datorate, penalitati la deconturi;

* verificd incadrarea tuturor platilor efectuate Tn fondurile prevazute cu

aceasta destinatie; . .y

- Tntocmeste situatiile statistice; =~ - B ‘

-« organizeaza evidenta analitica a debitorilor si creditorilor si a furnizorilor

*" unitafii, in aga fel incét sa se cunoascd in permanents sitiiatia reals’a acestora:
e organizeaza evidenta analiticd a cheltuielior de investitii pe obiective Tn
conformitate cu listele de investitii, anexe la bugetul de venituri si cheltuieli;

» opereaza in registrul de venituri ,debite - incas&ri" borderourile de debite
$i scaderi, cererile de restituire din venituri, borderourile de Tncasari, intocmeste
trimestrial contul de debite-incasari pe care le depune in termensle fixate la
D.G.F.P. Mures; - S . '

. 3919uré conducerea evidentei zilnice a registrului de cas3 si depunerea
documentelor justificative, n - vederea verificirii si Tnpregistrérii in evidentele
contabile, Tn acest scop Tncaseazi sumele datorate bugetului local provenite din
chirii, taxe de concesiondri, taxe de participari la licitatie si le depune zilnic la
Trezorerie; _ _

* asigurd respectarea normelor si instructiuniior. specifice privind
- operatiunile de casi; , ' _ _ '

.  » organizeazd pregdtirea si desfisurarea lucririlor de inventariere,
efectueazd valorificarea inventarelor si face propuneri pentru recuperarea
pagubelor constatate, dupa caz; : '

* duce la .indeplinire hotarérile Consiliului locat legate de domeniul de
activitate al Serviciului buget, finante, contabilitate, resurse umane; _

+ participa la efectuarea inventarierii si administrarii- bunurilor apartinand
orasului; : : .

5.1 Atributiii'e Compartmentuii:i Taxe si impozite locale

Art. 22. Compartimentul are urmétoarele atributii:
® organizeaza, Tndruma i controleaza actiunea de constatare si stabilire a

impozitelor i taxelor de la persoane fizice, precum si cele de la persoane

juridice, cdre se fac venit la bugetul local;, ... wi. - :
* constatd si stabileste toate categoriile de impozite si taxe directe si
indirecte datorate de persoane fizice, precum si.impozitele st taxele datorate de
agentii economici, persoane juridice, care se fac venit fa bugetu! local;
* face propuneri motivate privind stabilirea impozitelor i taxelor locale, a
taxelor speciale si a altor obligatii fiscale, in temeiul legii;

~




+ Iniocmeste bordercurile de debite si scideri pentru toate :mpoz:tele i
taxele de debit datorate de perseane fizice si juridice:
= yerifica agentu econcmic, persocarne juridice, asupra detérmindrii materiei
smpozablie precum si. asupra calculului impozitelor gi taxe%or datorate bugetului
local; - .
) urmare§te mtocmirea si depunerea n termeneie cerute de. lege,. a
deciaratu[or de impunere de citre contribuabili persoane fizice si juridice;
_ + gestioneazd toate documeéntele referitoare Ia impunerea fiecarui
contﬂbuabli regrupate intr-un dosar fiscal unic;
+ verifica, periodic, persoanele fizice si juridice aflate In evxdentele fiscale
-~ posesoare de bunuri impozabile sau care desfisoara activitafi producatcare de
~venit, asupra smcerstatil declaratiilor de - impunere, asupra modificarior
Jintervenite, corecteaza, acolo unde- este ‘cazul, impunerile initiale luand masuri
- pentru. Tncasarea- diferantelor- stabilite, sanctloneaza nedeclararea m termenul
~‘legal a bunurilor gi veniturilor impozabile} '

, - verificd fiecare persoana- fizic si }undlca asupra legahtatn functaonam
._flscale a materiei lmpozablle a conduceru evadentelor |mpuse de actele

_normatlve invigoare;-
-+ desfagoara actmtatea de'Tncasare g lmpozweior si taxelor pe teren

=tine evidenta tuturor persoanelor juridice supuse |mpozz’ielor §| ta,celor g

locale | pe fiecare categorie de impozit In parte;
, -+ aplica sanctiuni prevazute in actele -normative tuturor persoaneior ﬂzzce
- §i-juridice care incalca legea fiscald siia toate masunie ce se impun pentru
inlaturarea deficientetor constatate
: -+ identifica, impune ‘si sanclioneazd persoanele fizice ce desfagoara
activitati clandestine;
- .* line evidenta debitelor din impozits §s taxe stabilite de organele de
constatare modmcarea debiteler inifiale, anallzeaza fenomeneie si aspectele

*_rezultate.din aplicarea legislatiei fascale

- ».asigurd aplicarea umtara a Ieglslatiel cu pnwre Ta 1mp021tele §1 taxele
Iocale

: . epune.in executare {oate lmpozltele g: taxe[e ce se fac venit la bugeful
“ local prin emiterea §i Tnaintarea’ bordérourilor de debite, asagurand totodata
-+ Tnmanarea instiintarilor de plata cétre contribuabili;
' - verificd modul Tn care agentii economici, persoane }urldlce tin evidenta,
calculeaza si vireaz la temenele legafe sumeie cuvemte bugetului locat cu titiul
de.impozite si taxe; -

-+ la solicitarea scrisa a contnbuabm!or anahzeaza Cerceteaza si prezintd
-Primarului referate cu propuneri de amanéri; e$aionan reduceri, scutiri, restituiri

'--._de impozite i taxe i majoran de mtamere n Vederea aprobarn lor de catre

Consiliul local: e

. desfagoara actlwtatea de ‘control flsca[ ia persoane }undice si mtocmeste

- procese—verba!e cu rezultatele constatarilor;
-+ efectueaza analize “si intocmesc: informar! n Iegatura cu venﬁcarea
constatarea si.stabilirea impozitelor $i taxelor In sarcina persoanelor fizice si

juridice, rezultatele actiunilor de venflcare §I |mpunere masurile luate pentru

’




nerespectarea legisiatiei fiscale, cauzele care genergazz fencmenele de
evaziune fiscald si luarea de masuri pentiu imbunatatirea legislatiei de impozite
i taxe; - L ' o o
. - * centralizeaza toate datele statistice privind activitatea serviciului, pe baza
...Garora Intocmeste si transmite. informarile si raportarile periodice. la. termenele
stabilite prin acte normative;. - S S N
-+ asigura -aplicarea unitard a. legislatiei referitoare la constatarea si
_ impunerea contribuabililor bugetului iocal: o :
.+ asigurd difuzarea actelor normative si imprimatelor necesare aplicarii
legislatiei in domeniul intreguiui aparat din cadrul serviciului; '
« Intocmeste situatii statistice i darile de seamd anuale cu privire Ia

- rezultatele impunerii pe care le comunica conduceri primariei: .
..+ s.organizeazd §i ndrumé activitatea' de urmdrire §i Incasare fa timp si
~varsareala-buget a veniturilor. fiscale si nefiscalé’ T ‘urma Constatarilor déla
termenele de platd, calculeaza, acolo unde esfe cazul, majorar de intarziere si
dispune masuri de executare silitd; inclusiv prin Tntocmirea formelor de retragere

~din conturile -agentilor economici a impozitelor, taxelor $i a altor varsdminte

- obligatorii bugetului local; o

-* organizeaza, executd si verifici activitatea de urmarire silitd a bunurilor
si veniturilor persoanelor fizice, pentru realizarea impozitelor i taxelor neachitate
in.termen si a creantelor banesti constatate prin titluri executorii ce intra in
competenta organelor-fiscale; - _ o
- .+ verificd respectarea condifiilor de- initiere a popririlor pe veniturile
realizate de debitorii bugetului local de la agentii economici si institutiile publice,

-~ urmareste respectarea popririlor infinfate de cdfre unitdtile creditoare asupra

drepturilor banesti dupA care ia masurile legale pentru executarea acestora;

. ..+ asigurd Tncasarea taxelor speciale stabilite prin hotirarea Consiliului

focal Ungheni; e R o I
~+ asigurd si indruma activitatea aparatului fiscal de urmérire si incasare a

~ impozitelor si taxelor si altor venituri, efectueazi controlul asupra- modului cum

debitelor restante; precum si conducerea svidentelor; - .

-+ verifica respectarea conditiilor si prevederilor legale privind identificarea

- aparatul respectiv Indeplineste sarcinile cu privire Ia incasarea si lichidarea - -

altor venituri ale bugetului local primite de fa alte organe; | ,
' ~+ urmareste Tncasarea venituritor fiscale si nefiscale In termen si stabilegte
masuri de recuperare a debitelor prescrise din culpa organelor de urmdrire si

debitorilor, confirmarea si debitarea amenzilor, imputatiilor, despagubirilor si a

incasare; S o
-+ verificd -documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili si
disparuti si dacd lé giseste intemeiate le avizeaza favorabil si le prezint spre
aprobare Consiliului local Ungheni. say, in..caz contrar, dispune’ s3 se facd
cercetdri suplimentare: o ' '
* urmareste permanent situatia sumelor restante, ia sau dispune masuri

pentry lichidarea acestora; _ B :

.+ asigura aplicarea gradelor de urmérire silita a veniturilor sl bunurilor
debitorilor care nu si-au achitat In termen obligatiile fiscale;



+ identificd pe raza de activitate persoanele care exercitad diverse activititi
producatoare de venit sau poseda punuri supuse impozitéri (taxarii) nedeciarate
si sesizeazi organele de constatare $i impunere prin note de constatare proprii,
in vederea stabiliril impozitelor i taxelor si a sanctiuniior contraventionale;

¢+ asigurd aplicarea unitard a Ieglslatiel referitoare la urmanrea
, contribuabflxior si ihcasarea taxelor la bugetui local; :

+ primeste si rezoivd corespondenta cu privire la | urmarirea §t mcasaréa
debitelor neachitate in termen ludnd noté i urmérind Indeaproape cazunle mai
importante date spre executarea organelor fiscale din subordine;

N mtocme§te certmcateie de atestare fiscald atat pentru persoane fIZICG céat
si pentru personae juridice;

- Tntocmeste si Tnainteaz3 pnmaru!ul centrahzatorul hstelor de ramagite si
de suprasoiviri pe feluri de impozite si taxe;

_ -+ asigurd imprimatele necesare aphcam Eegtsiatiel de urmanre §1 ncasare
a |mp02:|telor taxelor. gi -altor . Vemtun si orgamzeaza ewdenta mprumatelor
respective potrivit prevedenior legale; -

- » repartizeaza sumele realizate din va!orlflcarea bunurilor. sechestrate
] potrswt ordinii.de preferinid’ prevazute de lege, In cazul in care, la urmarirea silita
part:c:ipa mai muki credltorl -

5 2 Atﬂbutu!e Compartlmentulua de mvestata; si achszztn publice
R Art. 23 Atnbutu[e personalului. angajat n Compariimentul de mvestltu si
_ achizltn pubhce sunt :
: a) Intocmeste Programul anual al Ach|z1tilior pubhce al mst;tutiei n
-conformitate cu legistatia in vigoare gi cu alecirile bugetare
- b) Intocmesc dosarul achizitiei peniru ﬁecare procedura Tn parte -conform
procedurilor legiferate in domeniy;
' C} Asigurd pastrarea dosarelor de ach:zitie pentru toate procedun!e de
achizitii publice organizate de institutie;
- . d) Reprezintd . instifutia in relatia cu- operatorul Sistemulul Electromc de
Achizi{ii Publice;
o e) Operaeza si efectueaza in SEAP toate procedunte Iega[e pentru
" derularea procedurilor de achizitii publice organizate de institutie:
. ) Orgamzeaza actmtatea de recept!e a obiectivelor realizate cese pun in
' functzune :
g Urmaregte aSigurarea tuturor documentatnlor tehnice pentru asigurarea
tuturor avizelor si aprobartlor necesare pentru inscrierea n plan a ob:ecttvelor si
_pentru executia lucrarifor;’
_ h) Prezinta rapoarte pertodice pnvmd stad[u[ fizu: si valoric a 1ucrar:|or de
investitii conducerii institutiei;
o i) Rezolva corespondenta pe problematlca de investitii si aohnzutu publlce

g e

Capito!ul 6.
Atrlbutnle Serviciului de admmistratae pubifca




8.1 Atrabwiaﬂe Compammemuﬂ de Fond funemar
_ Art 24 Atnbutnie personalulut angajat in. Compartsmentul Fond Funciar
sunt S
) mtocmegte proceseie—verbale de punere in posesie a terenurlior si le

{reansmite organelor: abllltate in vederea ei[beraru tstlurtior de proprae’tate in baza-

legiler fondului funciar: -
_ b urmareste punerea n peseSie a terenur;lor rest:tmte f0§t4!or propnetary
- sau altor personae mdreptatlte de !eglslatla In vgoare; .. .

- ¢) participd la constatarea pagube!or cauzate culturalor agrlcole

d)- verificd toate cazurile de atribuire de terenuri. n.. proprietate prin
constituire si reconstituwe $i face propuneri cemisiei docale de: aplicare a legii

- fondulut functar cu pre\nre ta solutlonarea cerenlor adresate de cetatem in acest
sens '

e) asigura’ convocarea comis;ei ioca!e de aphcare 3 leglfor foncfu!ul func:ar
_ 1) transmite propunerile comisiei locale de aplicare a legii fondului funciar,
in vederea validarii sau invalidarii acestora, .de cétre. Comisia judeteand Mum§

pentru stabilirea dreptulw de proprietate; prwata asupra terenur;lor

g) asigurd “efectuarea masuratonlor topografice -‘necesare Intocmirn_ .
p!anurator cadasfrale si- mtocmegte sch:te de- punere m posesre a ceta*temlor

mdreptatltl ‘conform. !egis!atsel invigoare; .,

- h} rea[rzeaza mEsuratori tOpografice §i mtocmeste planun de ‘Situatie

pentru terenurile apartmand domeniului public$i privat al orasului; -
i) asigura sprijin-de specialitate producétorllor agricoli;

)y efectueaza lucrarl de pregatire §| orgamzare a recensamantulm general
agncol o |

Ky vermca documentat:nle prwmd mtabularea terenur:lor a Iocumtelor.

dezmembrarea imobilelor;

). |ntocme$te rapoarte de specsa!ttate §1 proaectele de hotarar: in domennle B
.de activitate ale: compartrmentulw |n vederea promovam Ior in Consnhu[ Local al

- oragului-Ungheni; -
o m) prezinta, la cererea Consnlru!w Local -$i a Pr:marulw rapoarte si
mformaru prwmd actlwtatea comparhméntulw :

6 2 Atnbutu!e Compartimentuiua Reglstru agricol

Art 25 Atrlbutuie personalulm anga;at in cadrul Comparﬂmentu!u; agncol

sunt urmatoarele

1 Orgamzeaza si actuahzeaza reglstrele agncole in sensu! snreglstraru Ea__

| -cerere a-terenurilor agncole dobandite 'conform’ legilor. de: restituire,: partaj,

succesiuni sau acte de vanzarecumparare §: efectuarea operatlunltor de scadere :
~.ca'unor suprafete Tnstrainate cu acte: '

_ 2. Organizeaza $i. actuahzeaza reglstrul agrfcoi pnvmd mventanerea
-ammaleiordetinute de populatae L

3. Elibereaza adeverinte necesare tntocmfrn dosarelor de §omaj, a;utor'

social, burse scolare, handicapatl



4, Tntocmegte contracte agricole pentru terenul din infravilan si extravilanu
localitatii pe o perioada determinata; -
- 5. Intocmeste contracte agricole pentry terenul din intravilany! si
extravilanul localitdti pe o pericadd determinatd, urmaring modul In care
detindtorii terenurilor-as_iguré cultivarea acestora; C
8. Organizeaz evidenta domeniuiuyi public si privat agricol al Unitat
Administrativ-Teritoriafe Ungheni si asigura actualizarsa acestuia; .

7. Face propuneri pentru inchirierea $i concesionarea terenurilor agricole
de pe teriteriul -administrativ al Unitatii - Administrativ-Teritoriale 3 Orasului
Ungheni, tinand i evidenta acestora; = - _ S

8. Elibereaza cettificate de producator agricol si titluri de proprietate
- -conferm IegiSfat‘iei.Tn':VEgoare; R T

9. Identificd terenurile livere din intravilan si situatia tehnicy si‘juridica a

acestora, colaborand Tn acest sens cu Biroul Urbanism:; e e
R 10. Constata si aplics sancliuni contraventionale, precur si masurile de -
controlpreventiv. - ' o : e

6.3 Atributiile Compartimentului Stare civils

- Art.26. Atr'ébUtiilé_pers_o'nai_ul'u'i pe linie de stare civil3 sunt:

- 1. Intocmeste acte de stare civil (nastere,césatorii,deces): - :

2. Elibereaza certificate de stare: civild atat la data intocmirii actelor
“primare cat si la'cererea populatiei: - L Lo
- 3. Tntocmeste si verificy declaratile de cisatorie, precum si cererile de

eliberare a certificatelor de nagtere; S o
' 4. Intocmeste borderouri oy comunicérile de nastere, listele cu actele de
- decedatilor, pe care le comunicd funar, pani la data de 5 ale lunij organelor
-competente, adica Politia oragului Ungheni gi la Centrul Mititar al judetului Mures;
- 5. ‘Opereazi mentiuni pe marginea - actelor de stare civild la ex.,
© - comunicandu-le Ia Consiliul Judetean Mures-Serviciul Juridic si-Stare civild Ia
Cexldl : _ L R SR ‘
© - 6. Efectueaza lucrari de registratura si arhivare a actelor de stare civil:

7. Oficiaza castorii: . R _

8. Opereaza persoanele decedate in listele electorale permanente;

9. Conlycreaza cu C.J.M.-D.J.E.P. Mures Th vederea transcrierii unor acte
~ de stare civilg ale cetatenifor romanij, care.au avut loc in straindtate, si a céror
- domiciliu “este ‘Tn Ungheni, deasemenes conlucreazi si cu DEPAB.D.

- Bucuresti pentru efectuarea Inscrierii mentiunilor de divort sau schimbare de
“nume, precum §i In vederea eliberarii de certificate de stare civila pentru cetatenii
- romani stabiliti in striinitate sau pentru cetatenii straini sau cu dubli cetdtenie.

R ) -Tn"toc;m_eg:te'_dbsare’ Tn  vedérea - schimbarii “numelui pe cale

administrativa. ' o . ‘
| .11 Intocmeste lunar dari de seama statistice, conlucrand cu Directia
Judeteani de Statistics Mures; . . ' w




‘!2 Conduca ewdenta livretelor de. familie, ehberandu le la oficiersa
.-casatoriilor say la cerere;’

13. Elibereazi dove:ﬁ de cehbat

14. Conlucreazi cu serviciile de asrstenta sociald si autoritate tutelarz din
cadrul Primariei oragului Ungheni; .
15. Ofera relatii permanente publicului;
_ 18. intocmegte situatii. Iunare trimestnaie §i semestr:ale pentru D.JE. P
Mure§,
‘ 17. lnregistreaza soluhoneaza cerenle de dlvort in conformltate cu

_prevedertie art. Il din Legea nr. 202/2010 §| eilbereaza cerilﬂcate ‘de -divort
persoanelormdreptat:te :

8. 4 Atwbutme Compammentuiuu Arhwa

_ Art 27 F‘ersona[u! ce- deserveste compart;mentu[ de arhwa cunoa§te
respecta si aplicd prevederile actelor: normative ce reglementeaza munca de
arhiva gi indeplineste urmatoarele atributii:
Lo pnmegte pastreaza §i depozlteaza documente conform prevederaior'
legale;
|ntocme§te si tme e\ndenta documentefor af!ate in depozd
» respectd regulile privind activitatea de consultare si fo[os:re a dosarelor;
- pastreazd curitenia in depozitul de arhiva; _
* ‘ia masuri de inlaturare a agent:ior bloiog!ca prin: despréfuire,
dezmsectle _
. cunoagte respecta si aphca masuriie de prevemre si stingere a
_ incendiilor. cu mijloace de prima interventie, aflate In dotare;
.+ isi perfectioneaza cunostiniele de specialitate;
- » pastreaza confidentialitatea lnformatu!or de care 2 luat cunogtmta in
. ‘reallzarea atributiilor functionale;
_ ¢ prganizeaza si gest:oneaza arhlva genera!a a instltutlel conform
. normelor in wgoare ' 3

6 5 Atnbutuie Compart:mentuluu Secretanat relatai cu publicul

:-C_-omp_artimentui Secretariat, re[atia cu- pubhcu[ asigurad mdephnzrea
. atributiilor.In . ceea. ce' priveste  comunicarea -cu cetdtenii, primirea,
ewdenta/‘ nregistrarea repartizarea s expedlerea corespondentez solutionarea
' 'petatuior siinscrierea pentru audienta. .

. Art. 28. Atributii:

- a)dn domeniul relatiilor. cu publicul: - ‘

1. examineaza continutui $i repartizeaza corespondenta adresata In orice
forma inclusiv Tn form3 electronica; primariei ‘sau donsiliutui local: -

2. solut!oneaza Iucran!e repartlzate dlrect spre anahza de- catre primar;,
secretar '

3. asxgura pnmlrea n aud:enta a tuturor persoaneior sohcuante ofermd
acestora informatiile necesare, in limita competentelor lor;




- 4. realizeazd expedierea raspunsurilor catre toti peti’uonarn care ay -
adresat selicitari catre institutia pe care o reprezinta;

3. organizeaza evidenta documentelor pnm:te mtocmlte gl transmise fa
mveiu! compartimentelor din priméarie;
8. indeplineste orice alte sarcini orimite de ia conducerea pr:marlei cu
prlor;tate in domeniul sdu de competenta .
' b) Tn domeniut comunicarii: ' '
1. -asigura relationarea si comunicarea dlrecta Cu petltlonam prm serwcxul
de regrstratura si prin preluarea apelurilor telefonice;
2. asigurd comunicarea in exterior a hotararilor, d!spozﬁulor sau altor
: mformatu date de citre superiorii ferarhici, din- ordinul si numai cu acordul
acestora, in scopul informirii cetitenilor sau a mst:tutuior interesate;
: ¢} Atr:butu referitoare la registratura generala : _
1. primeste si Tnregistreaza corespondenta adresata: pnmarae: $i consiliului -
. [ocai §i o transmite, pe bazé de registru, ctre compartimentele specializate,
2. preia, pe-bazd de borderoura ‘corespondenta adresatd de institutie
- temior intocmeste documentatia necesara m vederea expedaeru sale §I o preda
. umtatn postale;
e 3. asigurd programu! zilnic de lucru cu publlcul pentru depunerea de petitii,
ceren sesizari sau alte sollc:tan de mformatu §|/sau sohmtan telefomce' -

Capstoiui 7. Atr:buts!!e Compartsmentu!ua Audst

Art 29 fn sarcina Audntutua mtra ca atnbutu '
O elaborarea proiectului planului anual de audit pubhc intern: o
© O efectuarea activitatii de “audit public intern, atat la anana orasului
‘Ungheni cat si la institutiile ‘subordonate, pentrd a evalua daca sistemele de
- management financiar si control ale institutiei publice sunt: transparente i sunt
~‘conforme - cu. normeie de iegahtate reguiarltate economlcttate eficienta §|
:eflcacatate
informarea’ UCAAPi despre recomandan!e nemsugite de catre
: -conducatorul institutiei publice auditate, precum si despre consecintele acestora;
raportarea periodica “a - -constatarilor, concluziilor: si- recomandanlor
"‘rezuitate din activitatile sale de audit: .
O elaborarea raportului anual al activitatii de audit pubhc intern; _
-0.7n -cazul identificarii unor wegulantatt sau posibile prejudicii, raportarea
|med|ata fa conducitorul institutiei publice si structurii de control abilitate:

_ - -auditarea ceI puttn o data fa 3 .ani, fara ‘a se hmita la-"acestea,
E urmatoarele :

8 -0 angajamente bugetare gsl Iegale din’ care denva, direct sau. mdlrect
---:obllgatu de plata; inclusiv din fonduri comunitare, :
-0 platile asumate - prm angajamente bugetare §| legale mclusw dm
fondunle comunitare, '
L  'vanzarea, gajarea concesmnarea sau lnchmerea de bunuri din
" .-"domenlui prlvat al statu]u[ ori al unitanlor admlmstatlv tentorlale




O concesicnarea sau mchmerea de bunuri din domemul pubtlc al statuius
ori al unitatilor administrativ ~teritoriale, '

-0 constituirea veniturilor publice, respectiv madul de autorizare $i stabilire-

a titlurilor de creanta, precum si a facilititilor acordate !a mcasarea acestora,
O alecarsa creditelor bugetare, :
- [ sistemul contabil si fiabilitatea acestuia,
[0 sistemul de luare a deciziilor,

O sistemele de conducere §I control, precum §| nscursle asomate unor
astfel de sisteme,

- O sistemele snformatice 3 ; ' o
- O urmarirea :ndepllmr;: urmatoarelor obiectwe in activitatea desfa§urata

- ) asigurarea obiectivy si consilierea; destmate sa mbunatateasca
.sxstemele i activitatile entititii publice,

A

BY Spiifinirsa’ mdeplmml obittivelor entititii pubhce mtr—o abordare e

_sastemat;ca si metodica, prin care se evaiueaza gi se Tmbunaiateste

_eficacitatea sistemului- de ~conducere bazat pe’ geshunea r:sculw a
- controlului, a controlului i proceselor administrarii. - '
-0 consﬂlerea conducerii-institutiei pentru buna administrare a vemturt!or $i

'cheltwehlor publice propunand masun de perfectionare a act1v1tat|ior entitathi

pubilce

Capitolu! B Atnbutﬂle Ccmpartamenwiuu Cabmet pnmar

Art 30 Atrlbutule consmerilor personall ai. anaru!ul orasului Unghenl sunt;
. 0 monitorizeaza modul de implementare a activitatilor, de atingere a
'oblect[velor prmectelor propuse spre realizare de citre prlmarul orasului; ©
: -0 solicita - informatii de la. compartimentele de specialitate privind
-’pronecteie de-dezvoltare !ocala elaborate; stadiul de aplicare al acestora, sursele
finantare, etapele parcurse si mtocmegte rapoarte cu privire la acestea pe care le
_ mamteaza primarului, trimestrial sau ori de cate orise considera necesar;

-0 participa la toate intalnirile cu partenen interni sau externi organizate de

fcompartlmenteie de specialitate care au ca obiect dezvoltarea locala;

- 0 participa-la Intalnirile organizate de conducerea: Primariei cu investitorii’

k-1 oamenu -de: afaceri,: mtecmeste rapoarte - cu - privire ' la- propunenle facute,

.. expune: propunerlle proprii asupra obiectivelor analizate;

0O colaboreaza - cu - compartlmente!e din: cadrui Pr;marlei Urbanlsm

- . Investitii Buget -contabilitate, n vederea elaborari punctelor de vedere asupra .
" necesﬁatu costurilor §i viabilititii proiectelor din planul de dezvoltare locala: :
- O solicitd informatii scrise cu privire la orice proiect aflat in derulare de la.
orice compartiment lmphcat in realizarea. prOtecteior Si. mtocmegte puncte de.
' .-f:;-;,vedere proprii cu privire la acestea pe care le prezintd primarufui;

Ry

‘0 colaboreaza cu. ceilalti consilieri personali ai primarului in or
“care lntereseaza comunitatea locald sau administratia publica locala;

O Tntocmeste informari cu privire la eventualele proiecte de dezvoltare

'economlca ce urmeazd a se derula pe teritorul locahtatu si identifica conditiile Tn

dom_emu :



‘care administraiia publicd locald le poate spréj pentru desfagurarea lor
. corespunzatoare

: 0 evaluarea aaOSibamaMor de optumizare a rezultatelor produse de serwcuie
- Pubiice;

0 anaiiza de management superaor §i eiaborarea propuner:lor n vederea
|mbunatatm| metodeler;

a sustmerea demersurilor pentru conformarea semcu!or pubhce din-punct
de vedere tahmcoorganlzatonc cu regiementaruie de orgamzare si functionare in
Cvigeare; .

o O eiaborarea dccumentefcr specaface necesare mfuntarn operaton!or locali
* n scopul respectérif strategiei nationaie de dezvoltare a serviciilor publice;
< o0 solicitd informatii .de la biroutile Primariei (Resurse Umane, Juridic,
“Urbanism, Investitii,- etc.) in vederea consﬂtuum baze| de date pentru efectuarea
- analizelor susmentionate.” -
0 eiaboreaza si mainteaza propunen Pr:maruiu: in urma anahzeior
S efectuate
s O colaboreaza cu serwcnle pubhce pentru rezeivarea operatwa a
problemeior
cioo o O asigurd operatsv:tatea n raportun{e de coiaborare dmtre admlmstrat:a
. public local3 i judeteand; - :
B 00 asigurd buna colaborare mtre Pramarla Ungheni si asocsatu!e de
- dezvoitare intercomunitard de drept pnvat in vederea realizarii unor prouecte '
-comune.de interes local i zonal, '
- O urmareste si informeaza Prlmarul oragu!w Ungheni cu pn\nre la
. disfunctionalitatile ce apar in activitatea societatilor comerciale sau serviciilor

" publice mfnntate prin hotaréari ale Consmulw toca! precum §| in raportur;le de

_ coiaborare dintre acestea; :

00 urmareste . i propune anaruluu orag.ulw Unghen: cu privire fa
'orgamzarea -functionarea- si ‘gestionarea < resurselor materiale, economice,
. '_.soc:ale care apartin oragului in vederea folosiri eficiente a acestora;

; 0 evidentiaza ‘problemele de’naturd educativa, cultural3, sanatate'cu care
'-vme in contact in relatiile cu publicul. si face: propuneri anarulul orasului pentru
. desfagurarea normald | si eficientd a acestora n vederea satlsfacem nevoilor
' _'_-:.:populatlel oragului Ungheni; -

L -0 efectueazi deplasan in teren pentru verlflcarea seSIzarllor de la cetatem
ig,l urmaregte rezolvarea Ior de: catre salarlatu aparatuiu; de Speclahtate al
: anaru!un .
TR = urmare§te rezolvarea problemelor de natura admmlstratwa
_ .:oragamzatonca si functionald sesizate de citre patrulele’ Politiei Locale sau
" cetétenii oragulw Unghem sau a sarcinilor trasate de cdtre Prlmar '
: gk amgura relat;a cu, presa '

Caplto!ul 9. Atr:butule Comparttmentulu; protectze ClWla, PSI si protect;a

L . ;o e muncu




actlwta’u

a} de mformare si- mstru;re prmnd cunoagterea §i respectarea reguhior si
masunior ‘de apdrare Tmpotriva incendiilor; - :

b) vern‘"ca modul . de apllcare a normeler reglementanlor ‘tehnice §i
dispozatulor care prlvesc apararea lmpotnva mcendulor m domemul de'

- competenta

c). asagura mterven’;la pentru stangerea mcendulor salvarea acordarea
primutui- ajutor si protectia- persoanelor a anlmaletor §| a bunuraior perschtate de

: 'mce_ndu sauin a!te situatii de urgenta. -

d) sprijind- conducatoru mst:tutulor' apartmand pramanei pentru :nstru:rea'

_ persoanelor care! executa lugrati-ci pertcoi deincendiu; -
e popu[anzeaza prin- mstructaje ¢
-prevenire;: actele:normative car

" sau aite situatii de urgenta $i consecintele acestora;.
' “fy.executd apllcatn si- exercitii prachce de mterventse

gy part:mpa la“aplicatii- de’ coaperare -cu" ser\ncnle profésmmste pentru o

sﬂuatu de urgenta si alte. forte stabilite prin: .planunle de" cooperare;’

-h)-asigura cunoagterea tuturor tlpunl'or de riscuri, surselor §| snstemelor de.

_-rlallmentare cu apa

Capito!ul 10 Atrabutuie Compammentuaua de protectaa medtuiua $i spatau
. : S verz: ERR _

Art 32 in cadrul compart:mentuiun de protectia medmulun responsab:!ul
raspunde de:- : '

. urmaregte ducerea ia mdepimire a obi:gatulor admmlstratulor pubhce

locale privind protectia mediului si-a hotaranlor _referatoare !a protectla medtuiw :

‘emise de Consiliut Local al oraguiul Ungheru

» promoveazd o atitudine: corespunzatoare fata de comunltate m legatura '

cu importanta protectiei tediului;

enyerificd pe-teren, soiutioneaza $i raspunde n- termenul Iegal la toate' :
adresele persoaneior fizice si juridice (cereri; sesizari;’ reclamatn note - mterne :

note de aud;enta) conform atributiilor din legislatain Vtgoare

*raporteaza lunar, Consnhulun Judetean Mures si Adentiei pentru Protectia-

' Mediului Mures; cantitatea de- de§eur| generata in ora§ut Unghem
' » elaboreazé anual Planul Local de Gestiune'a Deseurifor; -

e urmaregte $i- raspunde de -realizarea: masunlor sl actlunilor prevazute in.

Planul Local de Actiune pentru Med:u potnwt termenelor stabmte S
. mtocmegte eferate, i
conducerea institutie §tlsau catre’ Consiliul Local af oragultu Ungheni in vederea
aducerii la cunostinta, promovarii §|Isau aprobaru studulor 1ucrar|ior de mvestntn
- sau proiecte referitoare la probleme de mediu;- .
-+ colaboreazi cu’ celelalte compartlmente servu:n sau - darectn pentru
rezolvarea atrlbutulor spemfce : : :

~

Art 31. Persenaiui angajat al Compammentulua desfagoara urmatoareie |

atisi- pe timpul executar;: controalelor de
, "feme teaza’ activitatea de- management a
- sitbatiilor du’ urgenta; cauzeiegf Imprejurarile care. duc la lzbucnlrea mcendulor_'_”

n_forman -gi rapoarte -de- Spemahtate catre"

y s*-,-:.;;g"_" ) |

gt




» primeste documentele repartizate pe probleme de proteciia mediului, le
. ~Inregistreaza - Tn- registrul intrari-iegiri, le ana’i_izeazé -te solutioneazd i le
: indosanaza corespunzator; _
: = asigurd reprezentarea din partea Primarfei orasului Unghem in caiitate
de responsabll cu probleme de protectia mediuiw $i gospodarirea apelor in
. timpu! actiunilor, activitatilor derulate, .organizate, solicitate Primariei orasului
“Urigheni de autontatlle cu atributii . de monitorizare, coordonare, - indrumare,
- reglementare si control Tn domeniu (Agentia de Protectie a Mediului Mures si
. .Garda de Mediu), prezentind spre insusire si semnare orice document Tntocmit

. de autoritatile menticnate sau impreuna cu acestea, conducerii Primériei;

o colaboreaza cu alte servicii de specialitate din institutie / alte autor:tah

- pentry a obtine sprumu_l.nec_esar in rezolvarea problemelor specifice domeniului

sau de competentd sau care au.conexiuni cu activitatea specifiCé acestora;.
: ~ = indeplineste orice aite sarcini care nu sunt cuprinse.In fisa postului, in-

__'1_;—-'.§;functle de. solicitarile conducerii- prmériei sau ale sefului dlrect participand. la
- rezolvarea unor cereri venite de- la alte comparﬂmente dln cadrul mstrtut{ei privind

sesizari, verificari, reclamatii, proiecte;.
*administreaza gi Ttretine spatu!e verzi de pe tentonu[ ora§uiut Unghenl

-« raspund -de aphcarea prevederilor [egale actelor normatlve si a
- mstructlumlor ce vizeaza activitatea biroului; N
Sl eiaboreaza programele de lucru saptémanale si zﬂnlce pentru act:vstatea

proprie;
. "+ se Ingrijeste de a31gurarea necesaru[w de forta de munca astfel mcat sa
- 'reailzeze activitatile programate; . L

E » raspund de respectarea programelor de 1ucru sia normelor iooaie de
muncd, stabilite si aprobate de conducerea primariei;
.+ Intretine pomii de pe alianiamentele stradale ( sdpare alveole, formare
- coroana curdtire ramuri uscate udare Tn caz de necesitate ),
' ~» planteaza materiale dendrofloricole: in parcuri, scuaruri, pastn!e de spatlii

L verzz zone verzi stradale §i spatiile verzi din ansambiurtle de locumte

p[anteaza arbori s arbusti decorativi:-
_+ planteaz arbori-pe aliniamente stradaie _
« efectueazd curatenia in parcuri si pe zonele verzi stradaie _ -
-+ amenajeazad zone verzi n zonele nou construite si le reamena]eaza pe

w cele existente din ansamblunle de locuinte;”

- defriseaza- arborii uscati din parcur: si-de pe alnntamentele stradale Si
_-dirijeaza, in diferite forme ale vegetatiei, arborii aflati in-declin biologic;

"+ fac: propuneri cu privire 1a aprovizionarea cy: echipament de protectle
materlale cu character igienico-sanitar, ete; = - .-
R « rispunde de. respectarea normelor de secuntate a. muncii pentru-
_L act;v;tatea specifica; , : S
' *fac propuneri: prsvmd necesaru[ de mvestltl
SR ‘prezinta.conducerii unititii rapoarte cu pri\nre la actmtatea desfasurata si
'-‘.;-'face propunerl privind- |mbunatat|rea acesteia-

s

-+ primesc, analizeazad §l rezo!va |n termen reclamatule pr:vmd actmtatea. 2

compartnmentulur




Capui@ ui 'H Ai‘ﬁbutaaﬂe C@mpaﬁsmemmus cultura b;bi:otecn :

Art 33 Dwectorul Casel de Culturé are: in prmc:pal atrabutnte stabilite Tn
_conformitate ¢y Proiectui de ‘ma

personaiul din subordinegide;
1. eiaborarea programelcr de actmtate anuale §: pe etape
- 2. mentanerea relatiilor - profesmnale cu: cercunle ansambiuraie grupurlle
.sau oersoanete orgamzatoare de dtfente cursuri; O
3. organizarea de-manifestari. si programe cu. dlfente teme _
4, reprezentarea institutiei de culturd pe plan national $i international;

‘. Uhghens 3 i R : g
: Art 34. Personalul b!bhotecn are'm prmc;pa[ uratoare!e_atﬂbutn

gement prop_us raspunzénd Impreund cu

5. mentmerea relatiei de colaberare ou anana §| Consalxu! Local' :

“fsd descopere ce+i-intereseaza pe: cmtora sa selecteze cartaie revastelef.

§| aite publicatii care: apar: pentru bibliotecs:
2. s3{ind evidenta cartilor aflate In- blbhoteca _ o
o .3.8a ofere servicii de consultanta pe baza sohcntaru!or cxtaton!or
o4 8F |mprumute carti; W S :
S sa tma bibliOtECl cu o anumsta specla!izare

Capatolul 12 Atnbutnie Campart mentu!uu urbamsm - Arhutect—gef
Art 35 Arhltectul-sef S ' ' e
- 0 propune’si coordoneaza strategla de dezvoltare urbana
_ 0. coordoneaza elaborarea’ certificatelor de urbanism, a autonzatulor de
construire §i-a autorizatiilor de -desfiiniare -in- concordantd cu prevederile din

Planul- ‘Urbanistic General-si- Reguiamentul aferent acestwa precum §i a altor

documentatu de: urbamsm .aprobate:de cétre. Consﬂlui local: Ungheni;. -
© 'O semneaza toate documentele stabilite prin prevederiie legale
- O asigura respectarea’ d[SCipllnel n constructii; -

.--de Urbanlsm

RN mg sustme §;| vuzeaza prm semnatura pr01ecte de hotararl §| rapoarte de-". |
-'spema!utate in fata Consiliufui |ocal Ungheni; propune. solutii pentru imburiatitirea
-aspectului- urban al ora§ulu: :31 pentru rezolvarea unor S|tuatn reclamate de

cetatem

Capitolui 13 Atr:butule Compartamentulul asnstenta socnaia

Art 361 |ntocme§te §I supune spre aprobare pnmarulu: acte de autontate,‘-s" ,
'tutelara tuteld i curateld i lmtlaza declan§area procedurn de mstltuure a

_mterdlctlel gudecatorezﬁs

-0 coordoneaza reahzarea bancu de. date a oragulua Unghem in chestaunl '

2. Exercita artibutii Tn. domemul asxstarn mmontor §1 a alor persoane hpsrte .

de capamtate de exercnt:u sau cu capamtate de exercitiu restrinsa, pnn aphcarea o

[eglslatlel m mater:e



3. Asigura primirea si Tnregistrarsa ceraritor privind acordarea aiocaties de
stat si suplimentare pentru copii, depunerea acestora la Oficiul de asistentd
socialj din-cadul Directiei. Muncii Tirgu-Mures; .
' 4. Colaboreaza. cuy Direclia Judeteana Pentru Protectla Dreptunior- '
- Copilului Mures si compartimentul. de’ asistentd scciald din cadrul Directiei Muncii
“siConsiliului-Judetean pentru- solutionarea operativd a problemeior de’ as:stenta
soma!a pentru persoanele in cauzi si care solicitg acest sprijin. _ :
_ 5. Efectueaza si intocmeste anchete: soclale care .au ca obiect protectaa '
- -somaia a copiilor minori, persoane cU handicap, perscane virstnice. o

" 8. ‘Indosariazd materialele ce fac obiectul ordinii- de -zi a sedintelor
'consmulut local, arh:varea documentelor btrou[u: Autoritate tuteiara si Amstenta

. socaata

7. Semestrsai 51 cri.de ctte ori este nevoie prezmta in fata Consﬂ:uiuz local

i materiale scrise, informari, dari de seama cu- privire. la acﬁvntatea de amsten{a:_ SR

socsala ce intrd in competenta serviciului de administratie publici locald,
8. Intocmirea -dosarului - pentru angajarea - asistentilor personali ai
persoaneior cu handlcap, ev1denta f|§a postutul mtocmlrea contractu!w de =
munca, pontajul _ :
‘ Art 37+ asigura asxsiarea persoanel cu dizabahtat! pr:n amstenti personah L
-+ .+ asigura asistenta, consilierea $i mformarea persoane1 cu dtzabzhtate pe' h
' hma conferita de legislatia specifici; Do i
‘ * pe baza dispozitiilor legale aflate in vsgoare siin Iimata resurselor alocate'.? "
- prin_bugetul local, asigura masuri de protectie pentru acordarea de mgrzjire .
tratament, recuperare, reabilitare, orientare gi formare profesionald; .
. » presteaza pentru persocana cu handlcap grav toate activitatile si serviciile
prevazute in contractu! individual de” munca al asistentului personaf precum si in

- programul . mdlwduai de recuperare §l mtegrare soc:ala al persoanel cu .

- dizabilitate;

: -« participd’ la. mstructaju[ anual pnvmd aSIStenta spec:lﬁca orgamzat de .
.primarie, in colaborare. cu persona[ul specnaiizat dm cadrul Serwcau!w Fublic de'

: AS|stenta Sociala Mureg, S :

- sesizeazi directorul si Serv:caul Pubhc de" As:stenta Somala Mures, -
'despre orice modificare survenita in starea fizica, psihica sau social a persoanei

cu handicap - grav, ' de patura sa modifice acordarea.’ dreptura!or sau a .

-"aaccesm;lltatllor previzute: de Legea nr. 448/2006 pnvmd protectla Si promovarea . i

*drepturllor persoanelor cu.handicap; - : -
o iecolaboreazd cu autorltatlle §I cu fami!la pentru protejarea dreptun]or"
beneflmardor .
' -~ Art. 381 Evaluarea cazufun din punct de vedere somal la domiciliul

beneﬁmarulw (familie,venituri locuint3,etc.). - '

- 2. Indentificarea - nevoilor .de ordin social a!e persoanEI ‘asistate §i T

m§tnntarea autoritétilor competente p&ntrurazélvarea acestora,-

3. Consiliere - n Iegatura cu drepturlie (si eventual obhgatnle} somale ale' R

persoanel asistate.
- 4.Contacteaza familia as:statulw §| mcurajeaza mentmerea Iegaturu dintre
D acegt[a Si apamnaton




.'-sanatos i -~
- ). educatie §l actlum directlonate.pentru 3519urarea unu; medlu de v1ata
Ry sanatos 5 :

5. Intocmeste orlce srtuatse soilc:tata de §eful lerarhic supenor pe linia
: actwttatal spe{:iflce

6. Asistentul scc:ai ‘irebwe s& respecte g:armmplul conﬁdentiahtatu date!or si

~situatiilor legate de beneficiar. Acesiea: pot fi comunicate: umai coordonatoru!m_
... de caZ si-doar.in- cendltu speciale. (de .exemplu- care-amenintd’ Viata persoanei-

aastatelbeneﬂmarulm) altor personae (serviciul de urgenta)

_ 7. Exercita-artibutii. in domemul asistarii minorilor:gi a alor persoane IlpS:te '
de- capacntate de: exercmu sau; cu capacqtate de exercrtlu restnnsa prm aphcarea B

e B Efectueaza §: mtocmegte anchete soc:a[e care. au ca oblect protectla

soc:ala a copiilor.minori, perscahe cu handicz \p, persoane: varstnics,

S 9. Colaboreaza cu:Directia. de Asistentd Sociald: si. ‘Protectia Drepturilor
: 'Copllulu; Mure§ si compartlmentul de asistentd s -|aia din-cadrul D:recﬂe; Muncii

si- Consiliului :Judetean’pentru- solutlonarea operativa-a: problemeicr de amstenta

sociald pentru persoaneie in.cauza $i care solicitd’ acest sprijin.

i 10 Initiaza si- aplica -masuri de-
marginallzare si excludere sociald i asngura olutionarea urgentelor: socaale

4. Elaboreaza $i- lmplementeaza"s & ategu!e Si: planurlle de.actiune la’ mve[ L
: _ '_'planunie natlonale de actiune m domemu o

o precum sicu- programul propriu:de dezvoltare comunltara e o
' 12, Punerea i in: apllcare a dlspozmllor Legu nr 272[2004 prwmd protectaa §| '

.iocal in concorda_' ou strategule

?promovarea dreptunlar copllulu:

-13. Semestrial- §| ori-de- mte ori este nevoxe prezmta in fata Consﬂiulul
'-Iocal matenale secrise, mformar: dars de seama cu- prl\nre la actmtatea de
aszstenta socsa[a ceintrd In competenta sa de activitate:” S

14, Pune-n: apllcare dlspozitnle O.U. G 148 !/ 2005 pnvmd sustlnerea

' familsel in vederea cresterii copiluluc -

' 15, Preluarea’si: fnregistrarea: cererilor: depuse in conformltate cu 0.U.G.

a5 2003, -privind - ajutoarele pentru mcatzlrea locumtel cu modlflcanle §|

completartie ulterioare. o

. =46 Eiaboreaza pro:ecte §| strategi"'
soclaie : : :
' Art 39 a)educarea comumtatu pentru sanatate :
b) promovarea sanatai;n reproducern $ia plamficarn famlllale

_ ) actmtatt de prevenlre §| proﬂlame prlmara secundara §| tert:ara
-f) activitati - medicale ; curative,” fa’:d
'_fmedlcale pnn‘xare 'secundare i tertiare;
g) actmtau de consiliere; medlcata §| soc:ala

h) dezvoitarea serqulor del mgnjlre medicald: ta domicmu a grav:det nou-

ndscutului si mamei, a bolnavului.cronic, a bolnavu!m mintal si a batranulul
) actlwtatl de recuperare medlcala

revenire $i’ combatere a sﬁuatuior de o

pe scheme de 1nvest1tu m serwcu

c) promovarea unor. atltudlm sl comportamente favorablie unui su! de vzata s

mlcmu compiementare asmentel-f

e of



Capitolul 14. Atributiile Serviciului Politie Locai3

Art.40. Personalul angajat Tn cadrul Serviciulul Public Politia Locala
‘Ungheni are-urmitoarele atributii: e S
- a)-mentine ordinea si linistea publicd in zonele $i locurile stabilite prin
= planul de ordine si siguranta publica al Unitatii administrativ-teritoriale, aprobat in
condifille legii; -~ . i [T ”
.- b).mentine ordinea publica in imediata apropiers a unitatilor de Tnvatamant
~publice, a unitatilor sanitare publice, Tn parcarile auto aflate pe domeniul public
sau privat al unitatii administrative - teritoriate, In zonele comerciale si de acces,
In parcuri, piete, cimitire, precum ‘$i in alte asemenea. locuri publice aflate in
proprietatea si/sau In administrarea unitatilor administrative - teritoriale - sau. 3
altor institutii/servicii publice de interes local, stabilite prin planul de ‘ordine si
sigurantd public; - o I L =
e} p'a_rticipé,-Tmp.reu_né cu autoritatile competente prevazute de legs,
potrivit competentelor; fa. activititi de salvare si evacuare a persoanelor $i
bunurilor periclitate de calamitati naturale; - precum si de limitare gi inldturare a

-

" urmarilor provocate de astfel de evenimente;- - R A :
_ ~d) actioneazi pentru identificarea "cersetorilor,” -a ~cepiilor lipsifi de
- supravegherea si ocrotirea parintilor sau a reprezentantilor legali, a persoanelor .

férd addpost si procedeazi la incredintarea. acestora: serviciului public de

. asistentd sociala Tn vederea solution&rii preblemelor acestora, in conditiile legii;
e) constatd contraventii si aplicd sancfiuni,” potrivit competeritei, pentru
nerespectarea legislatiei privind ‘regimul de definere a cainilor periculosi sau
.. agresivi, a celei privind programul de gestionare a céinilor far stipan si a celei
privind protectia animalelor si sesizeaz3 serviciile specializate pentru gestionarea
cainilor fara stpan despre existenta acestor caini si acordd sprijin personalului
 specializat in capturarea si transportul acestora la ad3post; SR
R f) asigurd protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului,
- dininstitutiile sau serviciile publice de interes localla efectiarea unor controale
~-ori actiuni specifice; o S N
o . g).participa, Tmpreuni cu alte autoritati competente, la asigurarea ordinii §i
 linigtii publice -cu ocazia mitingurilor, marsuriior, demonstratiilor, procesiunitor,
actiunilor de pichetare, actiunilor comerciale promotionale, manifestarilor cultural-

. artistice, sportive, religioase; dupa caz, precumsi a altor asemenea ‘activitati care
se desfigoard in spatiul public si care implica aglomerari de persoane; o

, h) asigurd paza bunurilor si obiectivelor aflate in proprietatea unitatii -
. .administrative *-. teritoriale si/fsau-in" administrarea autoritatilor .administratiei
publice locale sau.a altor serviciifinstitutii publice de interes local, ‘stabilite de
consiliutlocal; - - oo e R

) constatd contraventii si aplic sanctiuni pentru nerespectarea normelor

"..."Ieéale privind-convietuirea sociala stabilite prin legi sau acte” administrativa alg™

- autoritafilor administratiei publice centrale si locale, pentru-faptele constatate in
- faza te_rito-rialé_de.compe_tenté; IR : PR -




), executa in cond;tu!e legn mandatele de aducere emise de organele de
urmarire penald’ §| mstanteie de judecatd care arondeaza unitatea admmistratsve
- teritoriald, pentru persoanele care: focuiesc: pe razade competenta _ '

k) participa, alaturi de Politia Romana, Jandarmeria Romana si celelaite
forte ce compun..sistemul ;ntegrat de ordine §i s:guranta publlca pentru
prevenirea gi combaterea infractionalititii' stradale;” -

- l)coopereazd cu centrele militare- zonale in vederea mmanarn ordinelor de
chemare la mobilizare si/sau de ciarsflcare a Sltua‘llel mslltare a rezerv:§mor dln
- Ministerul Apararii:Nationale; :
: . m) asigurd. masuri de protectie a executonlor Judecatore§t1 cu ocazia
executanlor silite; - : :
" n) acorda, pe terttonu{ umtatl!or admmlstratlve terltoraaie sprijin. tmedlat :
. structurilor competente cu atrlbutu in domemul mentineru asaguram $i. restabahru L
: _ordmu publice.” "~ -
-Art.41. In domemu! cwculatiea pe drumunie pubhce pohtia Iocala are
'urmatoarele atnbutu _ -
) - a} asigurd ﬂuenta cwculatlel pe. drumurtle pubilce din raza teratonala de
) competenta -avand dreptul de a efectua semnale. reguiamentare de oprire a
conducitorilor. de autovehicule: pentry- mdeplmlrea atnbutu[or confente de Iege in
domeniul circulatiei | pe’drumurile publics; .

b) .verifica integritatea muloace!or de semnalizare rut:era s sesizeaza

- nereguli constatate privind: functionarea semafoarelor, starea indicatoarelor sia
marcaje!or rutiere si acorda asistenta in zonele unde se ‘aplicd marcaje rutiere;

_ ¢) -participd la- actiuni cu. -administratorul drumului pentru Tnlaturarea
efecte[or fenomenelor - naturale;: cum - sunt; ‘ninsoare “abundentd, viscol, vant
~ puternic, . ploaie - torentiaia grmdma polei $I alte asemenea fenomene pe
~ drumurile publice; -

' d) part:cnpa |mpreuna cu umtatlie/structunle tentona!e ale’ PO|ItIeI Romane '
la asigurarea masurilor. de cnrculatae ‘ocazionate deadunari- pubhce mitinguri,

-margura demonstram procesiuni, act:um de pichetare, - actitini- comermale .
- promotionale, mamfestan cultural- artlstlce sportlve religioase; dupa caz, precum"
gi de alte actlwtat: care se desfa§oara pe drumul publlc §f |mphca aglomerarl de

- persoane; -

, ~.e) sprulna unltatile/structurlle tentonale ale Pohtlei Romane in a&gurarea_-
masunlor de Girculatie Tn cazul transportunior spemale si aI celor agabantlce pe
- raza teritoriald de competenta N

fy acorda sprijin: unitatllor/structunlor tentonale ale Poht:ef Romane Tn-
luarea masurilor pentru ; asigurarea fluentei si sigurantei traflculm :

g). asigura, T cazul. accrdente!or soldate:cu victime; paza locului acestor
accidente si ia prlme!e masuri ce se impun pentru conservarea -urmelor,
. identificarea martonlor sl a faptuitorilor §! daca se lmpune transportui \nctlmelor :
la cea mai aprop[ata unitate sanitarg; - i

h) constats’ contravem;n sl apllca sanctzum pentru mcaicarea norme!or
legale privind opnrea 'stationarea, parcarea: autovehiculelor si accesul interzis,
avand dreptul de a dlspune masuri de rldrcare a autovehicu[elor stationate
neregulamentar;




1) constatd contraveniii i aplicd sanctiuni pentru Incalcarea normeior
legale privind masa maximé admisa si accesul ce anumite sectoare de drum,
avand dreptul de a efectua semnale de oprire a conducatorilor acestor vehicule;

[} constatad contraventii si aplica: sanctiuni pentru Incaicarea normelor
_rutiere de catre pietoni, biciclist, conducatori de mopedé §i vehicule cu tractiune
animald, =~ - L T B SR

- K) constatd contraventii - si- -aplicd sanctiuni pentru nerespéctarea
prevederiler legale referitoare {a circulatia Tn zona pietonald, 1n zona rezidentiala,
in parcuri, precum i pe locurile de parcare-adaptate, rezervate si semnalizate
prin semnul international pentru perscanele cu handicap; = -

1) aplica prevederile legale privind regimul juridic al vehit:uleibr fara stapan

" sau abandonate pe terenuri apartinand demeniului public sau privat al statului ori -

al unitatilor/subdiviziuniler administrativteritoriale; =

m) coopereaza-cu unitatile/structurite teritoriale ale Politiei Romane pentfu o

. identificarea  detinatorului/utifizatorului autovehiculului ridicat ca urmare a-
_stationarii neregulamentare sau al autovehiculeior- abandonate pe domeniul
pubiic. : : . ' : R - :

C - Art.42. In domeniul disciplinei Tn constructii si al afisajului stradal, polifia
. locald are urmétoarele atributii: S SRR W T
... -a) efectueaza controale. pentry- identificarea
- executate farg autorizatie de construire sau desfiintare;

fucrarilor de constructii -

b) .efec-tueazé-contr_oaie'pe'ntru-ide_ntificar'ea-pérsoanelor care nu respectd

. autorizatia de executare a fucrarilor de reparatii ale partii carosabile si pietonale;
... c) verifici respectarea. normelor legale privind afigajul publicitar, afigajul
~electoral si orice altd formi de afisaj/reclama, cele referitoare la amplasarea

firmei fa locul de desfasurare a-activitdtii economice; -~ - o

’ d) - participd ‘la actiunile de - demolare/dezmembrare/dinamitare  a
constructiilor f4r3 autorizatie pe domeniul public sau privat al unitatiVsubdiviziunii
admnistrativ. - teritoriale. ori pe-. spatii aflate” in administrarea  autoritatilor -
- .-administratiei publice locale sau a altor institutii/servicii publice de interes local,

_prin asigurarea protectiei perimetrului si a libertatii de actiune a personalului care”

" participa la aceste operatiuni specifice; . -+ TR
i -€) constata, dupa caz, conformatribut,iilor-s_tabi!ite prin lege, contraventiile
privind disciplina “in" doifieniul autorizarii - executarii lucrarilor in" constructii si

... Tnainteaza procesele-verbale de constatare a contraventiilor, in vederea aplicarii -
. /sanctiunii, sefului compartimentului de specialitate care coordoneaza activitatea

de. amenajare a teritoriului si- de urbanism “sau,  primarului - unitatii -
.. administrativteritoriale’ in a carui raza de ‘competentd s-a sdvarsgit contraventia

- sau persoanei Tmputernicite de acestia. . = L : S
Lo owo. Art.43.In domeniul protectiei mediuilui - politia locald are urmétoarele
Coatrbugic o T e EE -

'fi_dicare', transport si depozitare a deseurilor menajere si industriale;

.. b} sesizeaza. autoritatilor “gi. institutiilor publice 'co_mpetent_e'r cazurile de.

B ¥

~ _Nerespectare a normelor legale privind rivelul de poluare, fonic4;

- a) =controleaza '-res-p'ectare'é".'pré\'federil{')r"‘ legale privind condltuIede |




c) pamcspa la actaunz[e de combatere a zoonoze!or deoseblt de grave sia
. ‘epizootiilor; :
- d) identifica bunursie abandonate pe domeniu! pubhc sau’ pnvat al unltatu '
admninistrativ. - teritoriale sau pe spatii- aflate in administrarea autoratatdor-
' administratiei -publice locale ori-a. altor: lnstltutu/senfzcu pubisce de mteres local §1 _
-aplica procedurile !ega!e pentruridicarea. acestora; 7
) vern'“ ic& zglenlzarea sursetor de apa a malunfor a aibntor sau cuvetelor :
acestora : '
| ) vern‘" ica. aStgurarea sa!ubrlzanl straz:lor a caaior de acces a zonelor
verzi, a rlgoleior mdepartarea zapezu §| a ghetil de pe caile de acces,
dezmsectla si. deratsza 2a imobilelor; = :
o g). verifica “existenta: contracteler de:*salubnzare :nche|ate de catre
persoanete fizice sau juridice; “potrivit. !egn

h). verifica:: nd:carea de§eurller menajere de operatoru de serwcn de:-‘

Tsalubrlzare n'conformitate cu. graficele stabilite;

: i) verifica gi solutioneaza; ‘potrivit competentelor specaﬂce aie autorztahlor'_ ’
admmlstrataet pubhce locaie sesizérile catitenilor privind. nerespectarea normelor -

legale de; protec’ue a- med:ulw i a surselor de apa precum §I a celor de_r' -

: '_',gospodanre a Iocalltatlior

o - J)-constatd. contrav_entu 8i apltca sanctlunl pentru mcéicarea normeior_ -
,Iega!e spec:f ice -realizarii -atributiilor prevazute la Ilt a) a) stablhte |n sarc:na

- autoritatilor: admmlstratlel publice Jocale. .

Art 44, tn domenlul actmtatn comercaale politla Iocaia are urmatoareie
atnbutn "

a)’ actloneaza pentru reSpectarea normelor Iegaie p!’lVlnd desfagurarea. ‘

g bp e

comertulu: stradal si a activitatilor: comerciale; respectiv a condmllor §| a locunlor

o stabilite de autoritatile adm:mstratlei publice locale;:
b} . verafica Iegahtatea actmtatlfor de comerc;a!lzare a produselor_'-; '
o desfagurate de operaton ‘econornici, persoane fizice'si- jursdlce autonzate S$i -

- producatori particulari: in- pistele: -agroalimentare, targuri-si oboare precum §i'
: respectarea prevederilor: legale de céire administratori pieteior agroahmentare -
. o) verifica -existenta la. locitl -de - desfasurare a’ activitatii comerciale a
"autonzatnlor a aproban!or a documentelor de proven:enta a arfu a buIetlneior’.ﬂ
.- de verificare: metrologlca pentru ‘cantare, a avizelor:si a:a
- prin Iegl sau acte admmtstratlve ale autontatllor adm|n|strat|e| pubhce centrale §|_
!ocale ' :

“d) verifica respectarea normelor lega[e pnvmd comermahzarea obiectelor_ '
. cu caracter religios; : -
S @) verifica. respectarea normelor lega[e prlvmd amplasarea matersalelor' :
o _pubhc:tare $| a Iocurllor de comerc::ahzare a produse!or din tutun 51 a bautun!or o
. alcoolice;
' f) verlf ca respectarea prevederllor Iegafe pnvmd oraru! de aprovmonare §| .
functionare af operatorllor economici; ’ ,
_ - Q) identificd marfurile ‘i produsele abandonate pe domenlul public sau
pnvat al unltatu admlmstratlve tentonale sau pe spatn aflate in admmlstrarea

ltor documente stabifite .~ . -



autoritatilor administratiel publice locale ori a altor servmn/mstltutn de mteres local
S apllca precedurile iegale de ridicare a acesiora;
h) verificd respectarea regulilor si normelor de comert si prestari de
- .servicii stabilite prin acte normatlve in. competenta autor:tatiior admmistratiel
*publice focate;
- i) coopereaza si acorda sprum autarstatalor de control, de mediu si der .
protectle ‘a consumatorilor ‘Tn exercatarea atrebutu[or de sew;cau specifice
domeniului de activitate al acestora; :
iy verifica respectarea cbligatiilor ce revin operatonler economici cu privire
ia afi§area -preturilor, a produselor comercializate §i a serviciilor $i seSizeaza.
autorititile competente In cazul in care identifica nereguli;
k) verifica si solutioneaza, Tn.conditiile Iegn petitile Tn Iegatura o actele si
- faptele de comert desfa§urate in locuri. pubifce cl mcaicarea normelor legale; -
‘ 1) constatd contraventii si aplic “sanctiuni- pentru - mcaicarea ‘normelor
Iegaie specifice realizarii atnbutuior ‘prevazute Ia ht a)-; stabmte in sarc:na
autorititilor administratiel publice locale.
oo Art4s.In domemul evsdente| perseane!or polxtla Eocaia are urmatoarele
: atrabutn -
o a) mmareaza camle de aiegator persoanelor Ia lmphmrea varstel de 18"
ani;
» b) coopereaza cu- a!te autorttah competente in vederea verlﬂcarn la
_cererea acestora, a unor date cu caracter personal, dac solicitarea este
justificatd - prin necesitatea - tndeplinirii - unei atributii prevazute de lege, cu-
. respectarea . reglementarilor- legale privind- prelucrarea datelor cu caracter
perscnal si libera circulatie a acestor date;.
_* ©) constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea normelor
- legale. privind. domiciliul, resedinta:si actele de identitate ale cetatenilor romani,
- asupra obligatiilor pe carele au persoanele prevazute la art. 37 alin. (2) din
. -Ordonanta de AUrgenta  a Guvernului nr..97/2005 privind - evidenta, domlcmul
*_resedinta i actele de identitate ale cetétenilor roméni, aprobata cu modificari si
: completan prin Legea nr; 290/2005, cu modificirile si completarile ulterioare; _
d) coopereaza cu serviciile publice comunitare de ‘evidentd a persoanelor.
pentru bunerea n legalitate: a: persoanelor cu acte de identitate exp[rate $l a’
_mineritor cu. varsta peste 14 ani, care nu auacte de’ identitate, - ¢
e Art 46 In: cazul infractiunilor:. flagrante, - personalu! polmel locale’

R lmobllzzeaza fapturtorul ia masuri pentru conservarea locului faptei, identifica

martorii oculari, sesizeazd imediat organéle: competente si preda faptmtorul pe’

-baza de proces-verbal, in vederea continudrii cercetarilor. _
< Art.47. In cazul executarii in comun cu unitatile/structurite: Poiztfei Roméane

sau cu cele ale Jandarmeriei Romane a unor misiuniin domeniul mentinerii sau’

... asigurarii, ordlnn publice -ori pentru dirijarea. circulatiei ‘rutiere, efect:vele politiei -

focale actloneaza sub coordonarea directd a Pol:tlet Romane sau a Jandarmerie:
Romane dupa caz..

o _;;ap_i,toaui,_15.--At_ribuﬁ_ise'_cmpartime_n_tului'P_ers_onai de deservire




Art 48. Desfasoara actlvrtate de transport public de persoane cu cele
doua mlcrobuze aflate in dotarea Primariei orasulul Unghenr '
"~ Principalele atrrbutu si responsabllltatl sunt; - ‘
a) coordonarea activitatii .de transport auto (: lntocmlrea documentelor
;specrﬁce activitatii, - aprovrzronarea cu piese: Je schimb,. combushbrll rntretrnerea"-
_sr repararea autovehlculelor Tnmatriculsri; ; asigurari etc. ) R
b). supravegheaza sl controle_aza desfasurarea operatrunilor de transport' ~
astfel incat’ -acestea sd 'se” ‘efectueze - 'in conformitate cu prevedenle
reglementarrlor nationale si rnternatlonate in vigoare; o
T asrgura o .stare. - tehnica. corespunzatoare vehlculelor
reglementanlor in: vrgoare urmareste modul - de
autovehiculelor, starea tehmca 'side curdtenie;

conform
mtretmere sr exploatare a. .

d) lnstrureste personalul care est mp{lcat i operatrunl de transport rutler
€) redacteaza - raportul anual-referitor la actrvrtatea de transport rutler -
derulatd, care s¢ va pastra pentru 0 -pericadd de 5 am sl care va f| pusa la -
drspozrtla organelor de: control; la ‘cererea ‘acestora; '

: f)-pune la dlspozrtla organe!or de control toate documentele care atesta
_dreptu[ s’ modalltatea de efectuare a operatlunr!or de transport’ rutler precumsia -
oricaror- alte documente. au ewdente sohcrtate |n tegatura cu achwtatea de :
_transport rutier; ' . '

' g) ‘realizarea” Iucranlor de mtretrnere sl reparare curenta a lnstalatutor
tencurelllor pardoselllor etc.; ;.

h) aprovzznonarea cu consumabrte matenafe lgremco-samtare

Capltolul 16 Atributule Compartlmentulm Gospodarlre comunala

Art 49 Serwcule de admmrstrare a domemulur _
'destlnate satlsfaceru unor nevoi_ale comunitatii- Iocale contrrbure la’ ndrcarea k
gradului - de cwmzat:e i confort al - acestora 8i - grupeaza actrwtatl edilrtar‘
gospodarestr si actiuni de utilitate shinteres: pubhc local avand ca oblect : =

ra)- exploatarea §i rntretmerea strazrlor drumunlor podurrlor a pasajelor
rut:ere $i pretonale o .
_ ~ by amenajarea sl mtretr_ _rea zonelor verzr a parcunlor i gradlmtor.
_publice, a terenunlor de sport a locuntor de agreement §I a tarenurzlor de joaca,

' 'pentru copu :
' S g actlwtatl de deratlzare Si dezmsectre a lnstltutulor pubhce §I a
domenrulm privat si public al unitatii admlnrstratlve ;

' d) construirea, modernrzarea mtretmerea admmlstrarea sl exploatarea-
',pletelor agroallmentare a bazarelor, fargurilor si oboarelor; -

_,e)-organizarea Si optlmrzarea circulatiei rutiere si pretonale _ IR
f} instalarea, intretinerea i functlonarea sistemelor de semnallzare sr_'
dirijare a” crrcutatler urbane m vederea asrguraru traficulw sl pentru fluidizarés
acestula
o)) mdepartarea zapezu sl prantampmarea formaru poierulw sia ghetu
h) amenajarea, organizarea si exploatarea parcarilor, a locurilor publice de
aflsaj sl rectame a panourllor publrcrtare a mobrherulw urban ss arnbrenta[

publrc Si prrvat sunt

o



Z

) infiintarea, organizarea gi exploatarea unor servicii de Intretinere,
reparaiii curente si reabilitare-a fonduiui locative aflat in proprietatea unitatilor
administrativ — teritoriale; - A T o ,

i) Infiintarea, organizarea, exploatarea gi Tntretinerea retelelor de fluminat
public stradal si a iluminatului public pentru punerea. in valoare a edificiilor
publice, a monumentelor. arhitectonice.- si de artd, .a -spatiilor publice si
peisajistice. - T T ‘ S e
- Persoanele fizice si/sau- juridice, denumite utilizatori, au acces liber s
- nediscriminatoriu, fn conditiile legii, la serviciile' de -administrare ‘& domeniului
- public si privat organizate pe teritoriul unitétilor administratv. ~ teritoriale n a caror
raza fsi‘au regedinta/sediul sau fsi desfagoard activitatea. '

. Serviciile de administrare a domeniului public. i privat s_e'reaiiz_éaZé._gi se

gestioneaza - prin intermediul unor - furnizori/prestatori specializafi, - denumiti-
operatori; atestati §i autorizati in conditiite legii. . o

,Capijto!ﬁ]f'!.7-'.‘:.:Atri‘5uti:iie Ekpeﬁ_'ﬁs’bmi_ o

. o7 Art.50 Expertul local pentru rromi indeplineste urmatoarele atributii =
.l a)cultivd Tncrederea. reciprocd dintre autoritatile 'publice locale s
comunitatea din care face parte; ' S
702l b)explicd notiunile de bazé si importanta masurilor de asistenta sociald in
cadreul comuntitii de rromi; - : _ S
~ c)sprijind autoritatile locale cu privire .[a. masurile de protectie sociala,
“activitatile de reintegrare sociala a membrilor comunitatilor din care face parte;
_ --_.:_-;,d)e-xplioé_vavantajele=inclu_derii_persoane!or' in sistemul asigurarilor de
sanatate, precum si procedurile prin care poate fi obtinuta calitatea de asigurat;
.. ..e)explica avantajele igenei personale, a locuintei 'si spatiilor commune,
_ popularizeazd In’ cadrul comunitatii méasurile de igend dispuse de ‘autoritatile
Ccompetente; o el o
" .fdesfasoara activitati de monitorizare a aplicarii, Legii nr, 416/2001 “privind
_venitul minim garantat,.. - . L S T
T g)mobilizeaza si insoteste membrii comunitafi 1a actiunile derulate de .
autoritatile locale cu privire la respectiva comunitate, ' IR

o

... h). semnaleazi compartimentului de - asistentd sociala, - din . cadrul

“administratiei locale, cazurile potentiale. de abandon al copiilor (cunoscand
~ situatia familiilor din comunitate, expertul poate afla intentia familiilor in situatie
socioeconomicd dis_peraté de .a-si abandona copiii in institutli, daca  sunt
_Ingtiintate din timp organismele abilitate, astfel de situatii pot fi prevenite), '
i) orice fel de atributii. date de_ primar, viceprimar si secretarul” unitatii
administrative teritoriale. I R




ROMANIA
JUDETUL MURES
PRIMARIA ORASULUI UNGHENI

PROIECT DEHOTARARE

privind aprobarea Regulamentului de orgamzare si func;xonare a aparatulu1 de specialitate
-al primarutui oragului Unghem 2011

Pr;marul Oraguiul Unghem,

Avand in vedere

- expunerea de motwe a pr1marulu1 Unghem, mreglstrata sub nr. 1362/ 18.03. 2011
prin care se propune aprobarea Regulamentulm de orgamzare si° functlonare a aparatulul'
de spec1a11tate al prlmarulul oragulul Ungheni, _ .

- raportul nr. 1363/18.03. 2011 al Secretarulm oragulul Unghem

- prevedenle art, 257 din Legea Hr. 53/2003 privind Codul Muncu

fh temeiul art. 36, alin. (3), lit.”b”, art, 45 alin. (1) din Legea nr. 215/2001 a

admimstratle_l publice locald, republicats, cg_modlﬁcarlle si completirile ulterioare,

PROPUN: |
Art.1. Se 'aprobé Regulamentul de organizare s func;ionare a aparatului de
spemahtate al prlmarulul ‘oragului Ungheni 2011, conform Anexe1 nr. 1, care face parte

integranta din przenta hotlrare. ,

e
o

&



ROMANIA
JUDETUL MURES :
PRIMARIA ORASULUI UNGHEN]
Nr. 1362/18.03.2011

EXPUNERE DE MOTIVE

la proiectul de hotarare prwlnd aprobarea Regulamentulm de organizare si functlonare al

aparatulul de specialitate al pr;marulm orasulul Unghem 201 1

- In conformxtate cu prevederlle Codulu1 Muncn, art. 257 adoptat prin, Legea nr.
53/2003 cu modlficarlle si completarlle ultenoa:re care prec1zeaza “Regulamentul 1ntern: :

se mtocmeste de cétre angajator cu consultarea smdxcatulux sau a reprezentantllor dupa__'

Avénd in vedere prevedenle Legu nr.. 188/1999 prlvmd Statutul func‘;lonarllor ,
pubhm, tepublicatd in baza - Legii- nr215/2001pr1v1nd admlmstratia pubhca Iocala,‘
repubhcata S ST

Fatd de cele menglonate propun aprobarea Regulamentulul de orgamzare si
func‘ponare al aparatului de Spemahtate al prlmamlm orasulul Ungheni.

PRIMAR, -




ROMANIA.
. - JUDETUL MURES
PRIMARIA ORASULUI UNGHENI _
547605, Ungheni. nr.357 tel/fax:0265-328.112; 328212

 Nr.1363/18.03.2011

RAPOR'I‘

in conforrmtate cu prevederlle Codului Muncii, att. 257 adoptat prm Legea nr..
: 53/2003 cu modlﬁcarﬂe 51 completarlle ulterloare oare prec:lzeaza “Regulamentul 1ntem_
caz”

Avand in vedere prevederlle Legn nr. 188/ 1999 prlvmd Stamtul functlonanlor
.pubhc1, repubhcata $1 in baza Legii nr. 215/2001pr1vmd admlmstratla pubhca 1ocala

repubhcata

compartment astfel tncét 1 in baza luigia ﬁ§el post fiecar angajat s cunosci si si aplice

1ntreaga gama de atr1bui;11 in vederea desﬁisuraru activitatii.

Secrgtar,

' Sirac(Florin

se mtocmeste de catre angajator cu consultarea smdlcatulm sau-a reprezentantﬂor dupé _

Regulamentul de orgamzare si ﬁmctlonare a aparatulul “de specxahtate -al

“primarului ora§u1u1 Unghem are- ca scop dellmltarea clara a atributiilor fiecdrui

51







ROMANIA
JUDETUL MURES
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI UNGHENI

HOTARAREAH’;. 11
Din 28 03. 2011
- privind aprobarea Regulamentului de organizare $i functlonare a aparatulul de spec:ahtate
' al primarului orasului Ungheni 2011 N

Consiliul Local al, orasulul Unghem |

Avand in vedere:

- expunerea de motive a primarului Unghem mreglstrata sub nr. 1362/18.03. 2011
prin care se propune aprobarea Regulamentului de organizare i funol:lonare a aparatu!ul
de 5pe01alltate al primarului oragului Unghem, |

- raportul nr. 1363/18.03.2011 al Secretarulm orasulm Unghem

- prevederile art. 257 din Legea nr. 53/2003 privind Codul Munci,

In temeiul art.36, alin. (3), lit.”b”, art. 45, alin. (1) din Legéa_nr. 215/2001 a

administratiei publice locala, republicats, cu modificdrile si completirile ulterioare,

I-IOTARASTE
_ Artl Se aproba Regulamentul de orgamzare §1 func’gonare a aparatuIm de
specialitate al pr1marulu1 oragului Unghenl 2011, conform Anexei nr. 1 care face- parte

integrant din przenta hotirére.

- -Prég_edinte_ de $ediﬁ‘;§, _
'Gyohgy Vasile

Aviz de legalitate,

rac Florin

& b

Secretar

Prezenta hotirare s-a adoptat cu 13 voturi “pentru”
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