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LISTA CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU
GESTIONATE, POTRIVIT LEGII

Proiecte de hotarari ale Consiliului Local Ungheni si rapoarte de specialitate pentru sustinerea
acestora;

Proiecte de dispozitii privind numirea, eliberarea modificarea raporturilor de serviciu pentru
functionarii publici din aparatul de specialitate, angajarea, modificarea sau incetarea contractului
de munca pentru personalul contractual din aparatul de specialitate. Constituirea comisiilor
pentru domeniul specific de activitate. Stabilirea sau modificarea drepturilor salariale;

Rapoarte statistice, studii, analize, informari, protocoale, note interne si alte comunicari;
Regulamentul de Ordine Interioara al aparatului de specialitate al Consiliului Local Ungheni;

Baza de date privind functionarii publici din aparatul de specialitate. Evidenta functiilor publice,
dosarele functionarilor publici, declaratii de avere si de interese. Precizari ANFP, avize si alte
documente privind functia publica si functionarii. Fisa postului pentru functionarii publici.
Rapoarte de evaluare a performantelor profesionale ale functionarilor publici;

Documente privind organizarea si desfasurarea concursurilor pentru aparatul propriu.

Programele de perfectionare profesionala ale persoanelor cu functii de demnitate publica, ale
functionarilor publici si ale personalului contractual din aparatul de specialitate; Programul de
perfectionare al functionarilor publici din cadrul primariilor din judet prin INA-CRFPCAP Sibiu;

Fisa de prezenta lunara (pontaj) a personalului angajat;
Reclamatii, propuneri, sesizari si raspunsuri;
Proiecte de dispozitie si referate de sustinere a acestora;

Referate, rapoarte, informari si adrese de raspuns pentru petitiile inregistrate la Consiliul Local
Ungheni;

Adrese, adeverinte, oferte, etc. primite sau transmise de catre Directia juridica si administratie
publica;

Procesele verbale ale sedintelor Consiliului Local Ungheni;
Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Local Ungheni;

Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Local
Ungheni;

Contul anual de executie bugetara pentru bugetul propriu al UAT Ungheni;

Deschideri de credite pe capitole si subcapitole de cheltuieli;
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Corespondenta cu unitatile administrativ-teritoriale privind sumele alocate pentru echilibrare
prin bugetul Consiliului Judetean Mures;

Baza de date privind monitorizarea cheltuielilor de personal;
Deschideri de credite;

Acte privind investitiile, deschideri de finantare;

Adeverinte eliberate salariatilor (copii);

Registru de evidenta a contractelor;

Planuri urbanistice zonale si Planuri urbanistice de detaliu;

Sesizari, reclamatii, procese verbale de contraventie in constructii;



